ANUNT

Primaria comunei Adunatii Copaceni, Judetul Giurgiu, anunta organizarea concursului de
recrutare in vederea ocuparii functiei publice de executie vacanta:

-CONSILIER, CLASA I, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR DIN CADRUL
COMPARTIMENTULUI DE STARE CIVILA ;

PROBELE DE CONCURS
- Proba scrisa in data de 2 martie 2021 — ora 10:00
- Interviul in data de 4 martie 2021 —ora 10:00

CONDITII DE PARTICIPARE

- candidatii pentru functia de consilier,clasa I, grad profesional superior, din
cadrul compartimentului de stare civila, vor avea studii universitare de licenta
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta,

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei  publice —
minimum 7 ani

- cunostinte operare PC — nivel de baza dovedite prin detinerea de documente
justificative emise in conditiile legii.

Poate participa la concursul pentru ocuparea postului vacant persoana care indeplineste
urmatoarele conditii,conform art.465 din Codul administrativ :

a) are cetdfenia romand si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

¢) este apta din punct de vedere medical s exercite o functie publica. Atestarea stirii de
sdndtate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie:

f) indeplineste conditiile de studii §i vechime in specialitate prevdzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g nu a fost condamnatd pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie
care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

h) nu i-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a sivarsit fapta, prin hotarare judecitoreasca definitiva, in
conditiile legii;

1) nu a fost destituitd dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

J) nu a fost lucrator al Securitaii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specifica.

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

DOASARELE DE CONCURS:

In vederea participdrii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului
pe site-ul primariei, respectiv in perioada 28 ianuarie 2020 — 16 februarie 2021, candidatii
depun dosarul de concurs, care va contine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere, care va fi pus la dispozitie de institutia organizatoare;
b) curiculum vitae, modelul comun european;
¢) copia actului de identitate;



d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializari si perfectioniri;
e) copia carnetului de munca i dupa caz, a adeverintei eliberate de an gajator pentru
perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca si, dupi caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii funcfiei publice; Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. e)
este cel prevazut in anexa 2D de la HG 611/2008;
f) adeverinta care atestd starea de sinitate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;
g) cazierul judiciar;
h) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii
de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Actele mai sus mentionate se prezinti in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de
concurs.

Relatii suplimentare la sediul primariei Adunatii Copdceni, persoana de contact:

Jilaveanu Giorgica- referent superior, telefon/fax : 0246/282176 e-mail
adunatiicopaceni@yahoo.com .

BIBLIOGRAFIE CONCURS
- Constitutia Romaniei ;

- OUG 57/2019 privind Codul administrativ,partea a VI-a, Titlul | (art.365-368) si
Titlul II-Statutul functionarilor publici (art.369-536);

- Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata;

- Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare.

- Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 119/1996, cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.

- HG 64/2011 pentru aprobarea metodologiei cu privire la aplicarea unitara a
dispozitiilor in materie de stare civila, actualizata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

= OG nr.41/2003 privind dobandirea §i schimbarea pe cale administrativi a numelor
persoanelor fizice, cu modificarile si completarile ulterioare;

= 0.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetdtenilor romani, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

= H.G.nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetdtenilor romani;

Atributiile postului scos la concurs :

Indeplineste atributiile in numele autoritatii primarului comunei, si nu in nume
propriu, fiind ofiter de stare civila .

Ofiterul de stare civila, are urmétoarele atributii:

a) intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de casitorie
si de deces, in dublu exemplar, si elibereazi persoanelor fizice indreptatite certificate
doveditoare privind actele si faptele de stare civild inregistrate;

a.a) transmit lunar la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici, potrivit
modelului prevdzut in anexa nr. 7 din Metodologia cu privire la aplicarea unitard a
dispozitiilor in materie de stare civild si semestrial situatia casatoriilor mixte.



b) inscriu menfiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pistrare i trimit
comunicari de meniuni pentru inscriere in registrele de stare civila - exemplarul I sau, dupa
caz, exemplarul II, in conditiile prezentei metodologii;

c) elibereaza gratuit, la cererea autoritailor publice, extrase pentru uz oficial de
pe actele de stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu
respectarca prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si ale Legii nr. 677/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act
de stare civila, potrivit modelului previzut in anexa nr. 9 la Metodologia cu privire la
aplicarea unitard a dispozifiilor in materie de stare civili; dovezile cuprind, dupa caz,
precizari referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare civila:

e) trimit structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., in termen
de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civila sau a modificarilor intervenite in
statutul civil, comunicédri nominale pentru nascutii vil, cetateni roméni, ori cu privire la
modificdrile intervenite in statutul civil al cetitenilor romani; actele de identitate ale
persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd ca persoanele decedate nu au avut act
de identitate se trimit la structura de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de
ultimul loc de domiciliu;

f) trimit centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii
decesului, documentul de evidend militari aflat asupra cetifenilor incorporabili sau
recrutilor, potrivit modelului previzut in anexa nr. 10din Metodologia cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civila;

g) trimit structurilor de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondati
comuna, pand la data de 5 a lunii urmitoare, certificatele anulate la completare;

h) intocmesc buletine statistice de nastere, de cisitorie si de deces, in
conformitate cu normele Institutului National de Statistica, pe care le trimit, pand la data de
5 a lunii urmétoare inregistrérii, la Directia Judeteana de Statistici Déambovita;

1) dispun masurile necesare pastririi registrelor si certificatelor de stare civila in
condifii care sd asigure evitarea deteriordirii sau a disparitiei acestora s1 asigurd spatiul
necesar destinat desfasurarii activititii de stare civila;

j) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare CN.P,, din
listele de coduri precalculate, pe care le pastreazi si le arhiveaza in conditii de deplina
securitate;

k) propun necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate
auxiliare §i cerneald speciala, pentru anul urmator, si il comunici anual structurii de stare
civild din cadrul S.P.C.J.LE.P.;

I) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -
prin copierea textului din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise prin
semnare §i aplicarea sigiliului si parafei;

m) primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si
documentele prezentate in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la
care este arondatd comuna;

n) primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite
in strdindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume si/sau prenume, precum §i documentele ce susfin cererile respective, pe care le
inainteazd D.E.P.A.B.D., in vederea avizarii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau,
dupd caz, a emiterii aprobarii;

0) primesc cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild
procurate din strdinatate, insotite de actele ce le sustin, intocmeste referatul cu propunere de
aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreuna cu intreaga
documentatie, in vederea avizarii prealabile de catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cirora se
afla;

p) primesc cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificari
pentru stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a



mentiunilor inscrise pe acestea, intocmeste documentatia §i referatul cu propunere de
aprobare sau respingere

si le inainteazi S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de citre primarul comunei;

q) primese cererile de reconstituire si intocmire ulterioari a actelor de stare
civila, intocmesc documentatia si referatul prin care se propune primarului comunei
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;

1) inainteaza S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de
30 de zile de la data cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate
toate mentiunile din registrul de stare civila - exemplarul I;

s) sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P/D.G.E.P.M.B., in cazul pierderii sau furtului
unor documente de stare civild cu regim special.

s) elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care si ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strdindtate, potrivit modelelor
prevazute in anexele nr. 11 si 12 din Metodologia cu privire la aplicarea unitara a
dispozitiilor in materie de stare civila;

t) efectueaza verificdrile necesare avizirii cererilor de reconstituire si de
intocmire ulterioard a actelor de stare civild pentru cetdtenii roméni si persoanele fard
cetafenie domiciliate in Romania;

t) efectueaza verificiri si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizarii de
catre S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civili
eliberate de autoritaile striine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

u) efectueaza verificari si intocmeste referate cu propuneri in dosarele avéind
drept obiect anularea, completarea, modificarea pe cale judecatoreasca a actelor de stare
civili si a mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecatoreasci a
disparitiei §i a mortii unei persoane, precum si inregistrarea tardivi a nasterii;

v) inscriu In registrele de stare civild, de indata, mentiunile privind dobandirea,
redobandirea sau renungarea la cetitenia roméani. in baza comunicdrilor primite de la
D.E.P.A.B.D. prin structura de stare civila din cadrul S.P.C.JE.P;

X) efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale
administrativa;,

y) colaboreaza cu directiile de sdnatate judefene si a municipiului Bucuresti sicu
maternitdtile pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fara acte de identitate
asupra lor sau a caror identitate nu este cunoscut si a cazurilor de périsire a copiilor nou-
nascuti §i neinregistrafi la starea civila;

z) colaboreaza cu unititile sanitare, Directia Generald de Asistentd Sociala si
Protecia Copilului, denumita in continuare D.G.AS.P.C,, si reprezentantii serviciului
public de asisten{a sociala, denumit in continuare S.P.A.S., si unitdgile de politie, dupad caz,
pentru cunoasterea permanent a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatie
neclard pe linie de stare civila si de evidenta a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru
punerea acestora in legalitate, pana la rezolvarea fiecirui caz in parte, precum §i pentru
clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuta.

Intocmeste sesizarea pentru deschiderea procedurii succesorale pe care o
comunica Camerei Notarilor Publici si Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

Este autorizat de primar sa opereze in registrul electoral , pe baza documentelor
oficiale prezentate de persoana interesata sau comunicate de autoritati, potrivit atributiilor
ce- i revin conform legii.
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